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INFORME No. 3 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

30 11 2024 

 
 
1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

ROJAS NAVARRETE FERNANDO MIGUEL 
Registre nombre y 
apellidos completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 79.892.608 
Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION COMO FORMADOR DEL CENTRO 
DE INTERES DE SU ESPECIALIDAD PARA 

REALIZAR LAS SESIONES DE CLASE 
ASIGNADAS 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN TRES  (3) MESES  

Registre el plazo total de 
ejecución en letras y 
números 

VALOR 
$ 8.592.000 OCHO MILLONES QUINIENTOS 

NOVENTA Y DOS MIL    

Registre el valor total del 
contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 2 DE SEPTIEMBRE DE 2024 
Registre la fecha de 
inicio del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

 

Registre el tiempo, valor 
y plazo de la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

Del 05 de octubre al 14 de octubre de 2024 (10 
días)  
 

Registre para cada 
suspensión efectuada, 
las fechas y plazo de la 
suspensión  

FECHA DE TERMINACIÓN 30 NOVIEMBRE DEL 2024 

Registre fecha de 
terminación establecida 
luego de las 
suspensiones y/o 
prórrogas aprobadas si 
las hay. 

PERIODO DE ACTIVIDADES 
DE ESTE INFORME 

01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 
2024 

Registre las fechas entre 
las cuales se reportan 
las actividades 

 
 

 
 
 

No. DEL CONTRATO Y FECHA  

 
IDRD-CTO 2985-2024 

21/08/2024 
 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  

2024800701604483E 

 



 

 

 

 
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 

 
NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO 
QUE ACTUALMENTE REPORTAN)   

 

Página 2 de 6 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-6 

2.  DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

Obligación No. 1:  

Planear cada una de las sesiones 
de clase transversalizando el 
componente pedagógico y 
psicosocial del proyecto jornada 
escolar complementaria 
implementadas al sistema de 
información misional (SIM), dentro 
de los dos (2) primeros días 
calendario de cada quincena y 
ejecutar las sesiones de clase 
establecidas por el proyecto, 
teniendo en cuenta tiempo de 
sesión, una (1) hora de 
preparación (acreditada con la 
planeación de la sesión en el 
SIM), (2) horas de ejecución 
previa aprobación del supervisor 
(se acredita con la asistencia en el 
SIM),acompañamiento(desplaza
mientos a los escenarios 
deportivos cuando sea requerido), 
adicionalmente según los 
requerimientos del proyecto, 
registrar la asistencia y accidentes 
(en caso que exista) de los 
estudiantes que participan en 
cada centro de interés asignado, 
por cada una de las sesiones 
máximo doce (12) horas después 
de ejecutada. 

ACTIVIDADES: 

 
 Se planeó las sesiones de clase en el sistema de información misional 
(SIM) dentro de los dos (2) primeros días calendario de cada quincena 
del mes de noviembre. Se realizaron las sesiones de manera 
presencial a los grupos del centro de interés de balonmano en la IED 
VILLAS DEL PROGRESO en cumplimiento de sus horas asignadas 
jornada mañana y tarde. 
 
  

GRUPO HORARIO SESIONES 
EJECUTADAS 

GRUPO 1 Martes 
2 a 5 pm 

5,12,19 
NOVIEMBRE 

GRUPO 2 Miércoles 
2 a 5 pm 

6,13,20 
NOVIEMBRE 
 

GRUPO 3 Jueves  
7:30 a 10:30 am 

7,14,21 
NOVIEMBRE 

GRUPO 4 Jueves  
2 a 5 pm  

7,14,21 
NOVIEMBRE 

 
EVIDENCIA:  
 
Se tiene reporte SIM en pdf, se tiene cada una de las sesiones 
planeadas, ejecutadas de noviembre del 2024, pantallazos en pdf de 
las sesiones planeadas en el mes, en la IED VILLAS DEL 
PROGRESO. jornada mañana y tarde. 
 
UBICACIÓN:  
 
Secop 2, evidencia informe número 3, drive colegio villas del progreso  
carpeta Contrato 2985, Evidencia noviembre 2024, obligación 1. 
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https://drive.google.com/drive/folders/16DZl451HRseWrdt-
gS4n59fhp_FzyTi2?usp=drive_link 
 

Obligación No. 2: 

  Asistir y realizar las sesiones de 
clase y/o cualquier actividad 
complementaria necesaria para el 
adecuado desarrollo del proyecto, 
prestando sus servicios, de 
manera presencial, conforme con 
las indicaciones establecidas por 
el supervisor del contrato, o por 
medio de plataformas virtuales; 
y/u otras modalidades de 
ejecución alternativas que 
resulten necesarias y le sean 
asignadas, para el buen 
desarrollo y cumplimiento de las 
metas establecidas por el 
proyecto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES 
 
Se asistió a las reuniones y actividades programadas adecuadas al 
desarrollo del proyecto, de manera presencial o por medio de 
plataforma virtual conforme con las indicaciones establecidas, que 
han convocado a las directivas del IDRD y de la IED VILLAS DEL 
PROGRESO y todas las demás programadas. 
Se realiza las valoraciones formativas para el 4 periodo para los IED 
villas del progreso grado séptimo del centro de interés de 
balonmano. 
 
EVIDENCIA 
 
Realización de las reuniones virtuales y presenciales en la IED villas 
del progreso o cualificación psicosocial 
 
25/11/2024 reunión de equipo formadores colegio villas del progreso   
19/11/2024 reunión extraordinaria presentación de inf. Noviembre 
18/11/2024 reunión de equipo formadores colegio villas del progreso   
13/11/2024 reunión extraordinaria plan de pagos 
09/11/2024 reunión de equipo formadores colegio villas del progreso   
 
UBICACIÓN  
 
Secop 2, evidencia informe número 3, drive colegio villas del progreso  
carpeta Contrato 2985, Evidencia noviembre 2024, obligación 2. 
https://drive.google.com/drive/folders/1zPTOlBNTN5GA4z4oKIV801
Q6ETJ5M6OE?usp=drive_link 
 

Obligación No. 3: 
 
Solicitar a la instituciones 
educativas distritales-IED los 
antecedentes o condiciones 
médicas de sus estudiantes para 
casos específicos (alergias, 
asma, patologías o lesiones 
musculoesqueléticas, etc.), 
estableciendo el alcance de las 
actividades a realizar con los 
estudiantes, y que alleguen copia 
de su carné de EPS, el nombre de 

ACTIVIDADES 
Los documentos reposan en una carpeta, en físico de los perfiles de 
cada estudiante atendido a la fecha con previa autorización del padre 
de familia documento de identidad copia del carnet de EPS, imágenes 
o fotografías y posibles afectaciones. Se solicitará mediante la 
docente enlace Liliana Cardona de la IED villas del progreso para así 
dar cumplimiento a esta obligación. Estas carpetas son llevadas a 
diario por los docentes enlace. 
 
EVIDENCIA: el archivo se registra en Excel, donde la información por 
medio del listado de los alumnos, también reposan sus documentos 
en la secretaria de la IED villas del progreso Archivos o carpetas en la 
IED VILLAS DEL PROGRESO. 

https://drive.google.com/drive/folders/16DZl451HRseWrdt-gS4n59fhp_FzyTi2?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/16DZl451HRseWrdt-gS4n59fhp_FzyTi2?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1zPTOlBNTN5GA4z4oKIV801Q6ETJ5M6OE?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1zPTOlBNTN5GA4z4oKIV801Q6ETJ5M6OE?usp=drive_link
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su acudiente y su número de 
contacto teniendo esta 
información permanentemente en 
su sitio de trabajo en caso de 
necesitarlo, en el formato 
establecido. 
 

 
UBICACIÓN:  
Secop 2, evidencia informe número 3, drive colegio villas del progreso  
carpeta Contrato 2985, Evidencia noviembre 2024, obligación 3. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/13cN_7oILoPBZA2FgIIczmAnQ97Q

MMWTJ?usp=drive_link 

 

Obligación No. 4: 
 
Identificar y reportar a los 
estudiantes del centro de interés 
y/o disciplina deportiva, que 
cumplen condiciones y 
parámetros establecidos por el 
componente de talentos 
deportivos y remitirlos al formador 
profesional encargado.  

  

ACTIVIDADES  
 
Para este periodo no se reporta ningún estudiante del centro de interés 
de balonmano, que cumpla con las condiciones en el proyecto de 
semilleros, cuando se identifique, se reportara el estudiante del centro 
de interés de balonmano a talentos deportivos y remitirlo al profesional 
encargado.  
 
EVIDENCIA:  
Cuando se reporte se colocará su respectiva evidencia en acta y con 
el gestor IED.  
 
UBICACIÓN:  
 
Secop 2, evidencia informe número 3, drive colegio villas del progreso  
carpeta Contrato 2985, Evidencia noviembre 2024, obligación 4. 
https://drive.google.com/drive/folders/1hwtq7eiBnIFGi309cYH9slMw
wAx3s8Os?usp=drive_link 

Obligación No. 5: 
 
Asistir, participar y/o apoyar las 
sesiones de fortalecimiento, las 
actividades integrales para el 
desarrollo del proyecto, los 
intercambios deportivos, 
mediciones o valoraciones físico-
atléticas, acompañamientos 
institucionales, las sesiones 
comunitarias, eventos locales, 
distritales, nacionales o 
internacionales que le sean 
programados para el desarrollo de 
actividades relacionadas con la 
misión de la entidad, así como el 
cuidado de la implementación 
deportiva, el cuidado de los 
escenarios deportivos y 
cumplimiento de las normas de 
bioseguridad, que deben ser 

ACTIVIDADES 
 
Se asistió a las reuniones y actividades programadas a nivel técnico, 
operativo y administrativo del IDRD de todas las actividades de 
manera presencial desde el 1 al 30 de noviembre del 2024, a nivel 
operativo, que han convocado las directivas del IDRD y de la IED 
VILLAS DEL PROGRESO, y todas las demás programadas. 
 
Realización de las reuniones virtuales y presenciales en la IED villas 
del progreso o cualificación psicosocial 
 
25/11/2024 reunión de equipo formadores colegio villas del progreso   
19/11/2024 reunión extraordinaria presentación de inf. Noviembre 
18/11/2024 reunión de equipo formadores colegio villas del progreso   
13/11/2024 reunión extraordinaria plan de pagos 
09/11/2024 reunión de equipo formadores colegio villas del progreso   
 
 
EVIDENCIA 
 
Las actas de reunión  

https://drive.google.com/drive/folders/13cN_7oILoPBZA2FgIIczmAnQ97QMMWTJ?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/13cN_7oILoPBZA2FgIIczmAnQ97QMMWTJ?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1hwtq7eiBnIFGi309cYH9slMwwAx3s8Os?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1hwtq7eiBnIFGi309cYH9slMwwAx3s8Os?usp=drive_link


 

 

 

 
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 

 
NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO 
QUE ACTUALMENTE REPORTAN)   

 

Página 5 de 6 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

autorizados por la Subdirección 
Técnica de Recreación y 
Deportes del IDRD o Dirección 
General.  
 

 
UBICACIÓN:  
 
Secop 2, evidencia informe número 3, drive colegio villas del progreso  
carpeta Contrato 2985, Evidencia noviembre 2024, obligación 5. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1hwtq7eiBnIFGi309cYH9slMw
wAx3s8Os?usp=drive_link 
  
 

Obligación No. 6: 

Las demás que sean inherentes al 
desarrollo del objeto contractual, 
en coordinación del supervisor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTIVIDADES 
 
Durante este periodo en el lED villas del progreso se realizan planes 
de lluvia, documentos pedagógicos, matriz de desempeño, malla 
curricular.  
Se entrega todos los documentos pedidos por la IED villas del 
progreso en un drive, donde los formadores, enlaces y gestores 
pueden verificar y mirar la información de lo realizado durante los 
periodos. 
 
EVIDENCIAS 
 
Planes de lluvia mes de noviembre 2024. 
 

Ubicación  

 
Secop 2, evidencia informe número 3, drive colegio villas del progreso  
carpeta Contrato 2985, Evidencia noviembre 2024, obligación 6. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1hwtq7eiBnIFGi309cYH9slMw
wAx3s8Os?usp=drive_link 
 
  

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período 
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente 
 Documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

https://drive.google.com/drive/folders/1hwtq7eiBnIFGi309cYH9slMwwAx3s8Os?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1hwtq7eiBnIFGi309cYH9slMwwAx3s8Os?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1hwtq7eiBnIFGi309cYH9slMwwAx3s8Os?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1hwtq7eiBnIFGi309cYH9slMwwAx3s8Os?usp=drive_link
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3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD EPS SANITAS $ 162.500 

PAGO APORTES PENSIÓN PROTECCION $ 208.000 

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA $   31.700 

 TOTAL $ 402.200 

 

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc.). 

 

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 

adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie 

que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las 

actividades realizadas durante la ejecución contractual. 

 

 

 

 

 

 

 
       
Fernando Miguel Rojas Navarrete 
CC 79892608 
 
 
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
DEL CONTRATISTA: 

 
             
              

 
 
 
 
 

 
 
____________    
Vo Bo supervisora de contrato  
nombre:  William Rene Torres Agudelo   
N° de identificación: 80240522 
Asesor Código 105 Grado 01 


	Fernando Miguel Rojas Navarrete
	CC 79892608
	Vo Bo supervisora de contrato
	nombre:  William Rene Torres Agudelo
	N  de identificación: 80240522
	Asesor Código 105 Grado 01

